
オンライン申請（６月～）

組合員・被扶養者 所属部署

申請書ＩＤが記載された個人番号
カード交付申請書（別紙１）の有無
確認

パソコン、スマートフォン又は証明
写真機によるオンライン申請を実施

オンライン申請を行った旨を所属部
署に報告する

（被扶養者は組合員を通じて所属
部署に報告）

市区町村から交付通知書を受領後、
住所地の市区町村窓口へ行き、
マイナンバーカード取得

取得した旨を所属部署に報告する
（被扶養者は組合員を通じて所属
部署に報告）

住民票のある市区町村へ行
き、申請書ＩＤが記載された

個人番号カード交付申請書発
行を依頼

（当該申請書の発行手数料は
無料）

※市区町村窓口に出向いた
本人分の申請書に加えて、

同一世帯員分の申請書につ
いても併せて再発行してもら
うことも可能

地方公務員共済組合が作成・配付する交付申
請書（別紙２）以外の方法により申請した旨を
記録

有り

無し

とりまとめ担当課からの依頼に応じて組合員
及び被扶養者の申請・取得状況を報告

照会対象日時点：６月末・１０月末時点（現段
階では、１２月末・３月末時点も照会予定）

報告

取得済である旨を記録報告

【留意事項】
（１）利用者証明用電子証明書の発行

申請にあたっては、利用者証明用電子証明書
の発行を希望する。

（２）マイナンバーカードの申請から交付までの期間
マイナンバーカードの申請から交付までの期間は

通常は概ね１ヶ月間。
今年度は更に時間を要することが想定される。

（３）申請後のマイナンバーカードの処理状況の確認
方法
マイナンバー総合フリーダイヤル（0120‐95‐0178）

宛に問い合わせる。

【参考】

住民票のある市区町村におい
て「申請時来庁方式」を実施し
ている場合

窓口へ行く機会に、併せて「申
請時来庁方式」により申請す
れば、カード交付時に再度市
区町村窓口へ行く必要がない。
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地方公務員共済組合が作成・配付する交付申請書による申請（８・９月下旬～）

組合員・被扶養者 所属部署

地方公務員共済組合が作成・配付する交付申
請書により申請した旨を記録の上、

提出を受けた都度、交付申請書をＪ－ＬＩＳへ郵
送

とりまとめ担当課からの依頼に応じて組合員
及び被扶養者の申請・取得状況を報告

照会対象日時点：６月末・１０月末時点（現段
階では、１２月末・３月末時点も照会予定）

取得済である旨を記録報告

【留意事項】
（１）利用者証明用電子証明書の発行

申請にあたっては、利用者証明用電子証明書
の発行を希望する。

（２）マイナンバーカードの申請から交付までの期間
マイナンバーカードの申請から交付までの期間は

通常は概ね１ヶ月間。
今年度は更に時間を要することが想定される。

（３）申請後のマイナンバーカードの処理状況の確認
方法
申請者の住民票のある市区町村宛に問い合わせる。

地方公務員共済組合が作成・配付
する交付申請書等を所属から受領

必要事項記入、写真の添付
（マイナンバーの記載必須）

被扶養者分と併せ所属部署へ提出

（交付申請書一通につき地方公務
員共済組合が配付した申請用封筒
一枚を使用して、封をする）

市区町村から交付通知書を受領後、
住所地の市区町村窓口へ行き、マ
イナンバーカード取得

取得した旨を所属部署に報告する
（被扶養者は組合員を通じて所属
部署に報告）

封筒提出

地方公務員共済組合が作成・配付する交付
申請書（別紙２）等が届き次第、速やかに各組
合員に配付
併せて、当該交付申請書の提出先を各組合
員に指示（所属部署の規模や立地等の事情
により、例外的に直接ＪーＬＩＳに郵送すること
も可能）

ＪーＬＩＳへ直接郵送

（所属部署の規模や立地等の事情
により、所属部署を交付申請書の
提出先とすることが難しい場合）

所属部署の指示
がある場合

報告

２



（表） （裏）

Tel XXX‐XXX‐XXX

申請書ＩＤ付き個人番号カード交付申請書の様式 （別紙１）
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地方公務員共済組合が作成・配付する交付申請書の様式 （別紙２）

共済組合印字箇所

※以下の様式は封書で届きます
（様式）

（記載要領）
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